Wskazowki dla autoréw, czyli jak formatowac tekst

przed wystaniem do ,,Barbarzyncy”

Caty tekst nalezy napisa¢ jednym krojem, do wyboru: Times New Roman, Arial lub
Calibri, wieko$¢ czcionki 12. Nalezy zachowa¢ 1,5 odstepu miedzy wierszami,
wyjustowac tekst i wprowadzi¢ wciecie akapitowe okoto 1 cm (nie nalezy uzywac¢ w
tym celu znakéw spacji lub tabulatora, lecz opcji Format > Akapit > Wociecie
akapitowe). Inne kroje pisma tylko wtedy, jesli jest to merytorycznie uzasadnione
(np. tekst dotyczy typografii).
Przypisy, bibliografia: nalezy uzywaé tylko przypisow dolnych wstawionych za
pomocg opcji Wstaw > Przypis. Przypis stawia sie przed znakiem przestankowym, np.
przecinkiem lub kropka konczacg zdanie, ale po cudzystowie [Nowak, piszagc o
perspektywie osobistej”s, wyraza sie bardzo ciepto o tezach KwiatkowskiegoG.]. Na
koicu artykutu nalezy umiesci¢ bibliografie wszystkich Zrédet (w tym ksigzek
naukowych, artykutow, literatury pieknej, filmow, materiatdw internetowych, gier
komputerowych itp.). Nie nalezy uzywaé przypiséw srdodtekstowych [np. nie: (Nowak
2004:120)] ani bibliografii harwardzkiej, oksfordzkiej itp. Prosimy uzywaé wytgcznie
zapisu w przypisach dolnych w nastepujgcej postaci:
- ksigzka (przektad, oryginat):
A. Smith, Etnologia i jej nauki pomocnicze, ttum. B. Nowak, Wydawnictwo,
Miasto 2004, s. 101-105.
A. Smith, Introduction to Ethnology, Wydawnictwo, Miasto 2004, s. 90-92.
- artykut w czasopismie:
C. Kwiatkowski, Etnologia i jej nauki pomocnicze, ,Barbarzyrica”, 2 (12) 2008,
s. 20-21.
- artykut w zbiorze lub antologii:
A. Smith, Etnologia i jej nauki pomocnicze, ttum. C. Kwiatkowski,
[w:] B. Nowak (red.), Etnologia dzis, Wydawnictwo, Miasto 2004,
s.201-210.



- Internet:

A. Smith, Ethnology and Sociology, www.ethnoportal.com/texts/id=smith-

e&s.php, 20.10.2009. [data korzystania z materiatu]
- wczesniej powotywane dzieta:

A. Smith, op. cit., s. 105 [jesli w tekscie cytowane tylko jedno dzieto autora]

A. Smith, Etnologia..., op. cit., s. 105 [jesli wiecej niz jedno]

Ibid., s. 105 [jesli odwotanie do pozycji o jeden przypis wyzej]
Nalezy zawsze podawac wszystkie elementy bibliografii, takie jak ttumacz, wydawca,
strony. Prosimy zwraca¢ uwage na kursywy (tytuty ksigzek, artykutow, filméw,
obrazéw, piosenek itd.) i cudzystowy (tytuty czasopism). Inne, bardziej
skomplikowane przypadki bibliograficzne nalezy rozwigza¢ w mysl ogdlnie przyjetych
standardow.
Cytowany fragment wewnatrz artykutu nalezy umiesci¢ w cudzystowach, bez
kursywy i zmieniania czcionek. Wszystkie opuszczenia w cytatach nalezy koniecznie
wyznaczy¢ trzema kropkami w nawiasie okragtym [Jak pisze Nowak, ,etnologia
zajmuje poczesne miejsce (...) wsrdd nauk spotecznych”.]. Jesli cytowany jest dtuzszy,
parozdaniowy fragment, mozna go wyroéznic jako niezalezny akapit bez cudzystowdw,
mniejszym krojem, np.:

Jak pisze Nowalk,

etnologia zajmuje poczesne miejsce (..) wsrdod nauk spotecznych. Wyréznia ja
charakterystyczna perspektywa, nieobecna w innych naukach. Szczegdlnie podejscie

jakosciowe odréznia jg (...) na przyktad od socjologii.

Tytuty, Srodtytuty i rozdziaty nalezy wyrézni¢ pogrubieniem.

Dla wyrdznienia wyrazu wewnatrz tekstu nalezy uzy¢ pogrubienia. Jesli wyraz ma by¢
rozstrzelony, nie nalezy uzywac spacji ani opcji rozstrzelenia w Wordzie — prosimy
uzy¢ podkreslenia.

Tabele nalezy wstawia¢ wytgcznie za pomocg opcji Tabela > Wstaw. Nie nalezy
uzywac¢ w tym celu tabulatoréw, spacji itp. Prosimy uzywac tabel tylko wtedy, gdy sa
konieczne, czyli aby pokazac zestaw odnoszgcych sie do siebie danych, nie by wstawic

rysunki lub utozyc¢ tekst na stronie itp.



7.

10.
11.
12.

Wyliczenia i listy numerowane mozna wstawiac recznie lub uzy¢ automatycznej opcji
Format > Wypunktowanie i numerowanie. Przy wyliczeniach punktowych nalezy
uzywac znaku dywizu (-) lub kulki (e). Aby wstawié inne egzotyczne znaki, obce litery
czy symbole, nalezy uzyé opcji Wstaw > Symbol. Nalezy w tekscie rozréznia¢ dywiz (-)
(tylko do wyliczen lub zestawien [czerwono-czarny]) od pauzy (-) (uzywana jako znak
przestankowy, wowczas ze spacjami [byto to — co wazne — wodwczas niemozliwe,
relacja znaczace — znaczone]; w zakresach [s. 101-105, w latach 1990-2000, przyszto
30-40 osdb], wowczas bez spacji).

Fotografie, rysunki, grafiki: nalezy nadesta¢ w osobnych plikach JPG. Miejsca, w
ktorych autor chciatby umiesci¢ dang grafike, nalezy czytelnie oznaczy¢ w nawiasach
kwadratowych i pogrubieniem, podajgc nazwe pliku, np. [FOTO-2.JPG].

Pliki nalezy zapisywa¢ w formacie rozpoznawanym przez komputery PC i program
Word, najlepiej w plikach RTF lub DOC o prostych, krétkich nazwach bez polskich
znakdw [np. artykut Postmodernizm a obrzedy kula mozna zapisac¢ jako postmod.rtf].
Artykut nalezy podpisa¢ imieniem i nazwiskiem.

Prosimy wprowadzi¢ numery stron.

W wypadku innych trudnosci i pytan warto siegng¢ do nowych numerdw
,Barbarzyricy” lub napisa¢ e-mail do redakcji. Zle lub niedoktadnie sformatowany
tekst nie zostanie odrzucony z powoddéw formalnych — najwazniejsza jest dla nas
zawarto$é merytoryczna. Jednak poprawne sformatowanie artykutu stanowi dla nas

wielkie utatwienie! Dziekujemy.



